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A. INFORMACION IMPORTANTE

Es importante que conozcas tus derechos y obligaciones como estudiante de la Universidad Privada San Juan Bautista
S.A.C. (UPSJB), para el desarrollo de tus actividades en salvaguarda de nuestros principios y valores como el respeto, la
responsabilidad, la honestidad, la integridad, |a tolerancia, la justicia, la moral, |a ética, el pluralismo, |a excelencia, la
probidad académica y la busqueda de la verdad.

En el Reglamento de Actividades Académicas, podras encontrar disposiciones relacionadas a los procedimientos
académicos que te involucran: Matricula, retiros, reservas, reincorporaciones, cambios de programa, cambios de local,
cambio de plan curricular, ampliacion de créditos, revision de examenes, rectificacion de notas, justificacion de
inasistencias, retiro voluntario de asignatura, Retiro voluntario de ciclo académico, entre otros.

El Texto Unico de Procedimientos Académicos (TUPAC), es un documento técnico de gestién que establece los
procedimientos académicos, que haras uso durante tu formacion profesional, por ello debes conocer los requisitos
establecidos, los derechos de tramitacion, el formulario a emplear, los plazos y autoridad responsable de resolver tu
solicitud, entre otras precisiones.

Debes conocer el Plan Curricular de Estudios, documento que te ayudard a gestionar tu formacion profesional,
reconocer las capacidades y competencias que desarrollaras evolutivamente, |a estructura de asignaturas por ciclo, las
estrategias did4cticas, la evaluacion de los aprendizajes, la certificacion progresiva, las practicas Pre-Profesionales, las
sumillas entre otros componentes.

Para el desarrollo de tus practicas pre-profesionales debes conocer el Reglamento de Practicas Preprofesional,
documento que regula las modalidades, el establecimiento de requisitos, la planificacion, ejecucion, asignacion del
docente tutor, seguimiento y evaluacion final para su adecuado desarrollo.

Debes planificar la culminacion de tu carrera profesional; el Reglamento de Grados Académicos y Titulos
Profesionales, te dard una vision de lo que requieres conocer para la obtencion de tu grado de bachiller y del titulo
profesional, anticipate y revisa los requisitos y procedimientos a seguir.

Como estudiante tienes la responsabilidad de sujetar tu comportamiento a principios y valores como el respeto, la
responsabilidad, la honestidad, |a integridad, la tolerancia, |a justicia, la moral, la ética, el pluralismo, la excelencia, la
probidad académica y la busqueda de la verdad; conoce tus deberes y obligaciones a fin de evitar posibles sanciones
establecidas en el Reglamento de Disciplina de estudiantes.

Para erradicar todo acto de hostigamiento o acoso sexual, se han implementado medidas de prevencion desarrolladas a
través de talleres, coloquios, seminarios, campafas de informacion y reflexion, entre otros. Para evitar las graves
repercusiones y consecuencias de este grave problema, conoce el marco regulatorio en el Reglamento para la
Prevencion y Sancidn en los Casos de Hostigamiento o Acoso Sexual.

Atendiendo a razones de bioseguridad, seguridad industrial, identificacion institucional y del programa académico, el
estudiante deberd usar la vestimenta indicada en la Directiva de Vestimenta de los Estudiantes por Programa
Académico.

Si es estudiante de reciente ingreso recibiras una notificacion con sus credenciales (usuario y contrasefia) luego de tu
incorporacion a la universidad. Si no recibes la informacion comunicate con Mesa de Ayuda al correo electrnico
helpdesk@upsjb.edu.pe o a través de la central institucional (01) 6449131 opcidn 2.
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https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2024/11/VRA-RE-10-Reglamento-de-Actividades-Academicas-V.13.5.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/doc/VRA-FR-051.pdf
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https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2024/11/REC-RE-01-Reglamento-de-Disciplina-de-Estudiantes-y-RCU-V.03.3-1-1.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/doc/VRA-DI-001.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/doc/VRA-DI-001.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2025/02/Reglamento-de-Practicas-Pre-Profesionales-version-3.0-2-1.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2025/02/Reglamento-para-la-prevencion-y-sancion-en-los-casos-de-hostigamiento-sexual-version-2.4.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2025/02/Reglamento-para-la-prevencion-y-sancion-en-los-casos-de-hostigamiento-sexual-version-2.4.pdf
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En caso no recuerdes tu contrasefia puedes realizar los pasos de Restablecimiento de contrasefia desde Microsoft
365. Asimismo, en caso requerirlo siga los pasos para solicitar la modificacion de correo personal y celular en
Microsoft 365.

Recuerda revisar frecuentemente tu correo institucional Microsoft 365 asignado por la UPSJB. Toda comunicacién de la
UPSJB sera enviada a dicho correo y es responsabilidad del estudiante estar informado.

Conoce a las autoridades aqui.

B. PROCESO DE MATRICULA

La matricula para el ingresante es automatica. Para ello, debes realizar previamente el pago del derecho de matricula'y
la primera cuota, si corresponde, y completar los requisitos solicitados en el Reglamento de Actividades Académicas
dentro de los plazos indicados en el calendario correspondiente.

Visualiza tu horario a través de nuestra plataforma académica Campus Solutions en la opcion “Autoservicio/
Inscripciones/ Mi Horario de Clases” (ver videotutorial) y también en San Juan en linea en la opcidn “Mi horario”. (ver
tutorial)

El estudiante regular, reinsertado’ o reincorporado’ debe considerar los pasos indicados, segtn el tipo de matricula
a realizar:

a. Matricula regular: Cuando la suma de créditos de las asignaturas en las que se efectué la matricula alcanza un
minimo de doce (12) créditos.

h. Matricula por asignatura: Cuando la suma de créditos de las asignaturas en las que se efectud la matricula en un
semestre académico no excede los once (11) créditos.

Pasos a seguir:

1. Efectda el pago de tu matricula y primera cuota a partir del lunes 06 de enero de 2025. Utiliza los medios de pago
disponibles indicados agui.

2. Presenta tus requisitos de matricula. Para conocer como realizarlo, ingresa agui.

3. Realiza tu matricula del lunes 06 de enero al sdbado 29 de marzo de 2025. Ingresa al Portal Campus y siga los
pasos indicados agui.

El estudiante que no se matricule durante las fechas establecidas para la matricula regular podréa hacerlo durante el
periodo de la matricula extemporanea®, desde el lunes 31 de marzo hasta el sabado 09 de abril de 2025. Tiene un
costo adicional de S/ 200.

Tener en cuenta que la matricula solo procedera en las asignaturas que cuenten con vacantes disponibles al momento
de su realizacion.

1 Estudiante que retoma sus estudios luego de la separacion temporal por un afio debido a la desaprobacion de una misma materia por tres (03) veces, o la separacién temporal por
motivos disciplinarios. Ver Reglamento de Actividades Académicas

2 Estudiantes que dejaron de estudiar como minimo un semestre y no registra matricula. Ver Reglamento de Actividades Académicas

3 No aplica la matricula extemporanea para las asignaturas por capitulo, del programa académico de Medicina Humana.
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https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/25643256656539-Restablecimiento-de-contrase%C3%B1a-desde-Office-365
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/25643256656539-Restablecimiento-de-contrase%C3%B1a-desde-Office-365
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/26540168258587-Registro-y-o-modificaci%C3%B3n-de-correo-personal-y-celular-en-Microsoft-365
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/26540168258587-Registro-y-o-modificaci%C3%B3n-de-correo-personal-y-celular-en-Microsoft-365
https://www.upsjb.edu.pe/nosotros/autoridades/
https://campus.upsjb.edu.pe/
https://youtu.be/jMuGVtIke6U
https://intranet.upsjb.edu.pe/
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/26592697386907-Visualizar-horario-en-Intranet
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/26592697386907-Visualizar-horario-en-Intranet
https://www.upsjb.edu.pe/pagos/
https://sae.upsjb.edu.pe/hc/es-419/articles/26592650229531-Procedimiento-para-subir-mis-requisitos
https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=wzvb3NjyVWg&feature=youtu.be
https://campus.upsjb.edu.pe/
https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2024/11/VRA-RE-10-Reglamento-de-Actividades-Academicas-V.13.5.pdf
https://www.upsjb.edu.pe/wp-content/uploads/2024/11/VRA-RE-10-Reglamento-de-Actividades-Academicas-V.13.5.pdf
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C. CALENDARIO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

Calendario Académico Pregrado 2025-1*

ACTIVIDADES ACADEMICAS CICLO | CICLO Il al X y XII* CICLO X1y ViI** CICLO VIl y VIII***

. 5 20 de mayo del 2024 16 de enero 16 al 25 16 de enero al

Matricula regular al 30 de marzo de 2025 al 29 de marzo de enero 01 de marzo
Matricula extemporanea 31 de marzo al 09 de abril 2071 %% (}gg;grgl (?33 nﬁla(r)z%

Inicio de clases 31 de marzo 03 de febrero 03 de marzo

Examenes parciales
Examenes finales

Nota promedio

19 al 24 de mayo
14 al 19 de julio
14 al 19 de julio

24 al 29 de marzo
26 al 31 de mayo
26 al 31 de mayo

21 al 26 de abril
16 al 21 de junio
16 al 21 de junio

Fin de clases 19 de julio 31 de mayo 21 de junio

Examenes aplazados 21 al 23 de julio 02 al 04 de junio 23 al 25 de junio

Fin de ciclo académico 23 de julio 04 de junio 25 de junio

(*) No se consideran (**) y (***)

(**) Medicina Humana: XI, TM. con especialidad en laboratorio clinico y anatomia patoldgica y TM. con especialidad en
terapia fisica y rehabilitacion: VIII.

(***) Enfermeria, Estomatologia y Psicologia: VIl y VIII

4 No aplica para los cursos de Internado y Tesis de la Facultad de Ciencias de la Salud.
5 Las siguientes asignaturas: Tecnologia Enoldgica I: Elaboracién de Vinos (V ciclo), Tecnologia Enoldgica II: Elaboracion de Piscos y Destilados (VII ciclo) y Tecnologia Enoldgica IV:
Vinificaciones Especiales (IX ciclo) de la Escuela Profesional de Ingenieria en Enologia y Viticultura, se programan en relacion al inicio de actividades de vendimia de la Bodega ARPE.
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Calendario de Tramites Virtuales

TRAMITE FECHA INICIO | FECHALIMITE | FECHAINICIO | FECHA LIMITE

- § 20 de mayo 08 de marzo 06 de enero 08 de marzo
Cambio de programa de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Convalidacion de 20 de mayo 29 de marzo 20 de noviembre 29 de marzo
asignaturas de 2024 de 2025 de 2024 de 2025
Cambio de local 20 de mayo 29 de marzo 06 de enero 29 de marzo
(sedefilial)’ de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
a8 20 de mayo 29 de marzo 06 de enero 29 de marzo
Reserva de matricula de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
L g 20 de mayo 09 de abril 06 de enero 09 de abril
Rectificacion de matricula de 2004 de 2025 de 2025 de 2025
Cambio de modalidad™ 20 de mayo 08 de marzo 06 de enero 08 de marzo
(presencial/semipresencial) de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Relncorporacmn ala 20 de mayo 08 de abril 06 de enero 08 de abril
universidad'’ de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Reinsercion a |a 20 de mayo 08 de abril 06 de enero 08 de abril
universidad' de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Actualizacion de 20 de mayo 08 de abril 06 de enero 08 de abril
matricula'® de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Ampliacion de créditos ; 06 de enero 08 de abril
(a partir del Il ciclo) No aplica de 2025 de 2025
Matricula por amgnaturas 20 de mayo 09 de abril 06 de enero 09 de abril
(creditaje)™ de 2024 de 2025 de 2025 de 2025
Retiro voluntario de 31 de marzo 05 de julio 06 de enero 05 de julio
asignatura de 2025 de 2025 de 2025 de 2025
Retiro voluntario del ciclo 31 de marzo 05 de julio 06 de enero 05 de julio
académico en desarrollo de 2025 de 2025 de 2025 de 2025

Nota: Puedes consultar Ias’ consideraciones y requisitos para la gestion de tramites en el Reglamento de Actividades
Académicas y en el Texto Unico de Procedimientos Académicos (TUPAC) vigente.

6 Cambio de programa: Deberé solicitar una vacante en el programa académico que ofrece la universidad, al concluir el semestre académico y antes del inicio del ciclo académico
siguiente, siendo requisito indispensable haber aprobado como minimo dos (02) periodos lectivos semestrales o uno anual.

7 Cambio de local (sede/filial): Solo aplica en la jurisdiccion Sede Lima del local San Borja al local Chorrillos y viceversa/ Filial Ica a Filial Chincha y viceversa, Excepcionalmente los
pedidos de cambio de Local de Sede Lima a Filial o viceversa, deberdn estar debidamente justificados y acreditados, para su autorizacion o no autorizacion del Vicerrectorado Académico
y de Investigacion.

8 Reserva de matricula: No es requisito estar matriculado. El plazo para solicitar la reserva de matricula es antes del inicio de clases.

9 Rectificacién de matricula: Permite modificar su matricula actual de acuerdo a la disponibilidad de vacante. Para el programa de pregrado de Medicina Humana no aplica la
rectificacion de matricula, agregando asignaturas por capitulo.

10 Cambio de modalidad (presencial — semipresencial): Es autorizado por el Decano de la Facultad, mediante Resolucion Decanal, debiéndose especificar el porcentaje de créditos
virtuales y presenciales al momento de su cambio.

11 Reincorporacion a la universidad: Permite reiniciar sus estudios en la Universidad para aquellos que dejaron de estudiar y no realizaron reserva de matricula y/o retiro voluntario del
ciclo académico en desarrollo. Debe solicitar simultdneamente el cambio de plan curricular, si fuera el caso.

12 Reinsercion a la universidad: Permite retomar sus estudios luego de la separacion temporal por un afio debido a la desaprobacién de una misma materia por tres (03) veces, o la
separacién temporal por motivos disciplinarios.

13 Actualizacién de matricula: Permite reiniciar sus estudios después de una Reserva de matricula. No aplica actualizacion de matricula una vez iniciada las clases en asignaturas por
capitulo, del programa de Pregrado de Medicina Humana.

14 Matricula por asignaturas (Creditaje): Se considera cuando la suma de créditos de las asignaturas en las que se efectia la matricula en un semestre académico no excede los once
(11) créditos.
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D. POLIZA DE SEGURO ESTUDIANTIL CONTRA ACCIDENTES

Para comenzar el semestre académico 2025-1, es necesario tener un seguro de salud vigente que especifique la
cobertura hasta el final del ciclo académico y garantice la atencion de tu salud en caso de cualquier incidente que pueda
afectar tu bienestar. Este requisito es fundamental para realizar la matricula en el nuevo semestre.

Tienes dos opciones para cumplir con este requisito:

1. Presentar un seguro externo (particular): Debes encontrarte inscrito en el Sistema Integral de Salud (SIS) o, en su
defecto, ESSALUD, Seguro de Salud de las Fuerzas Armadas, Seguro de Salud de la Policia Nacional del Pert,
Empresas Prestadoras de Salud - EPS o cualquier otra empresa aseguradora pablica o privada de tu libre eleccion.

En caso tu seguro tenga una vigencia que no cubra todo tu semestre, puedes descargar y llenar el formato de
declaracion jurada comprometiéndote a renovarlo oportunamente, éste sera el sustento que deberas cargar en PDF.

Asegurate de que el archivo en formato PDF contenga toda la informacion requerida de manera nitida para su
validacion y aprobacion.

2. Adquirir el seguro ofrecido por la Universidad en colaboracion con la aseguradora CHUBB Seguros que provee la
Pdliza de Seguro Estudiantil contra Accidentes. Este seguro tendrd vigencia desde el 18 de febrero de 2025 hasta
el 17 de agosto de 2025.

La carga del “seguro” se realiza a través de la opcion “Requisitos” desde la Intranet Institucional.
Algunos puntos importantes acerca del seguro externo (particular):
- El seguro presentado debe cubrir ininterrumpidamente todo el semestre académico 2025-1.

- El personal administrativo encargado evaluara el seguro en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles contados a
partir de su presentacion, considerando el horario de atencion: lunes a sabado de 8:00 am a 7:00 pm.

- Siel seguro es “observado”:
® Recibirds un correo electronico explicando el motivo de la observacion.

e Dispondras de siete (7) dias calendario para subsanarlo y volver a cargar el seguro, plazo que no debe exceder
la fecha de cierre de la matricula extemporanea.

e Sino se realiza una nueva carga dentro de ese plazo, la universidad de oficio cargara automaticamente en la
cuenta corriente del estudiante el monto de S/ 13.65 correspondiente al seguro ofrecido por la universidad para
el semestre 2025-1.

e [Este monto debera ser pagado antes del siguiente pago de la cuota de pension.
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E. INFORMACION SOBRE PAGOS

Calendario de Vencimiento de Pagos

30 de marzo 29 de marzo 01 de marzo 25 de enero 22 de marzo
30 de abril 30 de abril 31 de marzo 28 de febrero 30 de abril
31 de mayo 31 de mayo 30 de abril 31 de marzo 31 de mayo
30 de junio 30 de junio 31 de mayo 30 de abril 30 de junio
19 de julio 19 de julio 21 de junio 31 de mayo 19 de julio

Nota: No aplica para internado

Calendario de Vencimiento de Pagos
Internado de la Facultad de Ciencias de lIa Salud

| 30 de noviembre 2024 31 de diciembre 2024
2 31 de enero 2025 31 de enero 2025

3 28 de febrero 2025 28 de febrero 2025
4 31 de marzo 2025 31 de marzo 2025
5 30 de abril 2025 30 de abril 2025

6 31 de mayo 2025 31 de mayo 2025

Recuerda que:

Si pagas el ciclo completo, recibiras un descuento del 10% en el costo total de la pensidn (no incluye el derecho de
matricula). Ademas, si realizas el pago puntual de una cuota de la pension regular (a partir de la segunda cuota),
obtendras un beneficio econémico equivalente al 4% del valor de la cuota.

El interés moratorio, es el recargo diario y acumulativo que se cobrard a partir del dia siguiente de la fecha de
vencimiento del pago de la cuota de pension y es establecido de acuerdo a |a tasa de interés interbancario dispuesto
por el Banco Central de Reserva del Perti por cada concepto vencido, hasta |a fecha de su cancelacion.

El retiro voluntario de ciclo académico en desarrollo no genera la devolucion de dinero por el servicio educativo
efectivamente prestado. La sola presentacion de la solicitud suspende el ingreso del solicitante a clases,
plataformas virtuales de ensefianza, a sus evaluaciones y a su estado de cuenta corriente.

El proceso de matricula se inicia con el pago respectivo y culmina con la confirmacion de tus horarios que podras
visualizarlo a través de Campus Solutions o Intranet.

Mayor detalle sugerimos revisar la Directiva de Pago de Servicios Académicos.

_ UNIVERSIDAD PRIVADA SAN JUAN BAUTISTA 8
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F.  PLATAFORMAS DIGITALES

Aplicacion de ensefianza-aprendizaje, creacion de comunidades y uso
BLACKBOARD LEARN ULTRA compartido de conocimientos en linea. Gestiona el contenido de cursos,
tareas y evaluaciones.

_ SAN JUAN Plataforma para realizar pagos en linea de tramites, visualizar horarios y
EN LINEA - INTRANET notas.

Herramienta de videoconferencia utilizada para soporte de clases virtuales y

reuniones en linea.

Plataforma de software integral que gestiona funciones académicasy
CAMPUS SOLUTIONS administrativas. Permite visualizar horarios, notas y procesar la matricula.

Ofrece acceso a recursos bibliograficos en linea, como catalogos, libros
PORTAL DE BIBLIOTECA electronicos y base de datos (EBSCO, VLEX, UpToDate, SCOPUS, etc.).
También incluye el repositorio institucional).

MICROSOFT 365 Proporciona la cuenta institucional para los usuarios de la UPSJB.

SERVICI0 DE ATENCION AL ” > -
ESTUDIANTE = SAE Plataforma de atencion de consultas y gestion de tramites.

G. OTROS SERVICIOS AL ESTUDIANTE

: : Orientacion y acompafiamiento extracurricular para asegurar la formacion
TUTORIA ACADEMICA integral del estudiante, basandose en sus necesidades, intereses, y
potencialidades académicas y personales.

ATENCION PRIMARIA Aborda casos de urgencia y emergencia, promueve estilos de vida saludable
EN SALUD y previene enfermedades mediante campafias de despistaje.

ATENCION Brinda orientacion y seguimiento psicopedagogico, promueve la salud
PSICOPEDAGOGICA mental y el desarrollo integral de la comunidad universitaria.

Brinda orientacion del programa de becas en sus diferentes modalidades de
SERVICIO SOCIAL becas y beneficios econémicos.

ACTIVIDADES CULTURALES, Complementa la formacion integral, fomentando la integracion y
ARTISTICAS Y DEPORTIVAS confraternidad entre los estudiantes.

Méas informacion sobre la Direccién de Acompafiamiento y Bienestar al Estudiante agui.
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